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Учредителем «Вестника правовых актов» является 

Совет депутатов муниципального образования «Алнашский район»


№ 39 (039)                                                               22 июня 2012 года                                                                                                                                                                                      ________________________________________________________________________________

Официальное обнародование


В настоящем номере опубликовано постановление Администрации муниципального образования «Алнашский район» «Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача муниципального правового акта на размещение нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности и оказанию услуг»

*****************************

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.06.2012                                                                                                                               № 583

с. Алнаши

В целях проведения административной реформы в муниципальном образовании «Алнашский район», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Алнашский район», Администрация Алнашского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача муниципального правового акта на размещение нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности и оказанию услуг» (далее — Административный регламент). 

2. Административный регламент  разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Алнашского района.

3. Контроль за исполнением Административного регламента возложить на заместителя главы Администрации  Алнашского района по экономике.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Первый  заместитель главы Администрации 

Алнашского района                                                                                     В.А. Медведев

Утвержден                                                                                                              








постановлением Администрации









           Алнашского района

                                                                           от  13.06.2012 года  № 583

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

 по предоставлению муниципальной услуги 

 «Выдача муниципального правового акта на размещение 

нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности и оказанию услуг»

I. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача муниципального правового акта на размещение нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности и оказанию услуг» (далее – муниципальная услуга) – это нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления.

Разработан с целью повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, и заявителями.

1.2. Правовые основания принятия административного регламента.

Административный регламент муниципальной услуги   разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", во исполнение  постановления Администрации Алнашского района от 5 мая 2012 года № 427 "Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Алнашского района и муниципальными учреждениями в рамках реализации закрепленных за ними полномочий". 

1.3. Разработчик регламента.

Разработчиком административного регламента является сектор муниципальных закупок и торговли отдела экономики и планирования Администрации (далее – Сектор)

1.4. Принципы и цели разработки административного регламента.

1.Настоящий регламент разработан в целях соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг:

- правомерность предоставления муниципальной услуги;

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме. 

2. В целях реализации права заявителя на получение муниципальной услуги в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет поэтапный последовательный переход на предоставление муниципальной услуги в электронном виде.

Каждый этап перехода регулируется путем внесения соответствующих изменений в настоящий регламент.

В электронном виде муниципальная услуга предоставляется с использованием информационно-телекоммуникационной сети « Интернет».

1.5. Права заявителей при получении услуги.

Регламент разработан в целях реализации прав заявителей на:

- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством, по выбору заявителя;

- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе предоставления муниципальной услуги;

- при предоставлении муниципальной услуги принимаются меры по обеспечению конфиденциальности персональных данных при их обработке, хранении и использовании.

1.6. Описание заявителей.

Заявителем муниципальной услуги выступает индивидуальный предприниматель,  юридическое лицо, или уполномоченное им лицо (далее – Заявитель), имеющее намерение о размещении нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности и оказанию услуг на территории  района, обратившийся с заявлением на предоставление муниципальной услуги. 

1.7. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной  услуги предоставляется специалистами Сектора

1. Контактные данные Сектора.

Почтовый адрес:  427880, УР, Алнашский район, с.Алнаши, ул.Комсомольская, д.8; каб. 44

Телефон - (834150)3-11-45

E-mail: alnachi@udmnet.ru
Адрес официального интернет - сайта Алнашского района: www. alnashi.udmurt.ru.

График работы: понедельник  -пятница с 08.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

2. Порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист Сектора, в чьи  должностные обязанности входит исполнение данной функции,  подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопро​сам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор​гана, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистом при личном контакте с Заявителем, с использованием  почтовой, телефонной связи, посредством элек​тронной почты и Интернета. 

Специалист предоставляет консультации по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и  сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию Заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Консультирование заявителей (представителей заявителей) о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочие дни согласно графику работы Сектора.

Все консультации, а также предоставляемые специалистами в ходе консультации документы, являются безвозмездными.

3. Порядок, форма и место размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в сети интернет.

Сведения о муниципальной услуге размещаются на Официальном сайте Алнашского района (адрес в сети интернет - www. alnashi.udmurt.ru) в разделе «Официальные документы» 

На информационном стенде Администрации размещается следующая информация:

- текст регламента (стандарт предоставления муниципальной услуги, включая блок-схему последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, формы заявлений); 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- месторасположение, режим работы, часы приема и выдачи документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты Администрации; 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Выдача муниципального правового акта на размещение нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности и оказанию услуг».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.  Организация предоставления муниципальной услуги обеспечивается Сектором.

1. Органы, взаимодействующие с Администрацией  по предоставлению муниципальной услуги, без обращения в которые заявители не могут получить муниципальную услугу, либо обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.         

Администрация   при предоставлении  муниципальной услуги взаимодействует с  Федеральной налоговой службой России.

2. При предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с федеральным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Постановление Администрации  о размещении нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности и оказанию услуг, либо мотивированный отказ от выдачи Постановления в письменной форме. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30-ти дней со дня регистрации заявления  

2.5. Правовое основание для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  - Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

 - Федеральным законом от 30.12.2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой Кодекс Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 28.12.2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

 -  Настоящим Регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет Администрацию:

1. Заявление установленного образца в 1-ом экземпляре (Приложение № 1 к настоящему Регламенту) с указанием фамилии, имени, отчества, адреса места жительства, контактного телефона, ОГРНИП, Заявителя – индивидуального предпринимателя, названия и адрес юридического адреса, ОГРН, контактный телефон – для юридического лица;

2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выпиской из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы.

Заявление заявителя в Администрацию  о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно п.2 с.7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Для получения бланков документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  Заявитель может обратиться в Администрацию либо самостоятельно распечатать бланк с сайта Алнашского района

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

  Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

- нарушение требований к оформлению документов.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в выдаче муниципального правового акта                                                                         на размещение нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности в следующих случаях: 

-несоответствие предоставленных документов перечню определенному п.2.6 Регламента;

-несоответствие представленных документов тематике муниципальной услуги настоящего Регламента. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

 При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 10 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 10 минут.

 2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

 Заявление регистрируется в день представления в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

1. Требования к местам приема заявителей:

- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2. Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

- места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

- в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.

3. Требования к местам для информирования заявителей:

- оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

- оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

   2.13. Показатели доступности и качества оказываемых услуг

 1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

-  транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

-  обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

    - соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

 - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные  требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

1. . Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

    Предоставление услуг в электронной форме осуществляется при наличии электронных цифровых подписей у заявителей.

Администрация  при предоставлении данной муниципальной услуги взаимодейству​ет с   Федеральной налоговой службой (ФНС России);

Процедура взаимодействия  определяются Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ (с изменениями и дополнениями), нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики,  муниципальными правовыми актами, соглашениями.

Предоставление муниципальных услуг осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к регламенту.

3.1. Состав, последовательность действий и сроки при предоставлении муниципальной услуги.

1. .Прием и регистрация документов – 1 (один) рабочий день.

2. .Рассмотрение заявления - 27 (двадцать семь) календарных дней с момента регистрации заявления, в том числе подготовка проекта постановления, либо  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме.

3. Выдача постановления Администрации  либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме – 2 (два) рабочих дня.

3.2.Требования к порядку выполнения административных процедур

1.Прием и регистрация документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления и документов, указанных в п. 2.6. регламента в Администрацию.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры – на бумажном носителе и в электронной форме. 

После регистрации  и резолюции  заявление с документами поступает в Сектор.

2.Рассмотрение заявления.

Основанием для начала административной процедуры является передача  зарегистрированного заявления с представленными  документами в Сектор.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов специалист Сектора выполняет следующие действия:

- проводит проверку правильности заполнения заявления, наличия  прилагаемых  к нему документов;

- устанавливает факт наличия (отсутствия) оснований для отказа в приеме документов в     соответствии с пунктом 2.7. регламента.

- готовит проект постановления, либо  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме.

   Максимальный срок выполнения административной процедуры – 27 (двадцать семь) календарных дней с момента регистрации заявления. 

Результатом административной процедуры является подписание постановления Администрации  либо уведомления об отказе. 

Способ фиксации результата административной процедуры – на бумажном носителе и в электронной форме. 

3.Выдача постановления Администрации  либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является передача в Сектор  постановления Администрации  либо  письма об отказе.

Специалист Сектора, сообщает по телефону, электронной почте заявителю (представителю заявителя) о готовности результата предоставления муниципальной услуги, по желанию заявителя (представителя заявителя) вручает  (направляет) заявителю (представителю заявителя) постановление Администрации города либо уведомление об отказе.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 (два) рабочих дня. 

Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю (представителю заявителя) постановления Администрации  либо уведомления об отказе. 

Способ фиксации результата административной процедуры – на бумажном носителе и в электронной форме. 

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента.

4.1.Порядок осуществления текущего контроля.

Текущий контроль за выполнением муниципальными служащими административных процедур осуществляется заместителем главы Администрации по экономике. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Сектора регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципального образования «Алнашский район» при предоставлении муниципальной услуги.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок исполнения  административного регламента, в том числе за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы Администрации по экономике.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации ) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Внеплановые проверки также могут проводиться по конкретному обращению Заявителя, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.3.Ответственность  при предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, организаций.

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой Администрации или уполномоченным им должностным лицом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или письменно в адрес главы Администрации.

2. В письменном обращении заявители в обязательном порядке указывают:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица,

- фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица, полное наименование заявителя - юридического лица,

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения,

- суть обращения (жалобы),

- личная подпись и дата подачи обращения (жалобы).

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случаях, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случаях, если причины, по которым ответ по существу постановленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

.4. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом заявителя.

5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Удмуртской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Администрации в судебном порядке.

                                                                                                                                           Приложение № 1

                                                                                             к Административному регламенту,

«Выдача муниципального правового                                                                                                              акта на размещение нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности и оказанию услуг»

                                                                                      Главе Администрации  Алнашского района

                                                                                       Боброву В.П 



от








зарегистрированного (проживающего)



по адресу 
(для ИП (ОГРНИП) и юридический адрес для ЮЛ и ОГРН)







тел.


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить размещение нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности продовольственными (непродовольственными) товарами (оказанию услуг) 



(наименование товара, вид услуги)



по адресу




(дата торговли, оказания услуг)









Ответ прошу вручить лично, направить по почте по адресу


(нужное подчеркнуть)




                                                                                                                                 Приложение № 2

БЛОК-СХЕМА

Последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача муниципального правового акта на размещение нестационарного объекта по осуществлению торговой деятельности и оказанию услуг»







_________________________________________________________________________________

Полное официальное наименование Вестника правовых актов - средство массовой информации "Вестник правовых актов органов местного самоуправления муниципальных образований Алнашского района".

Сокращенное официальное наименование - Вестник правовых актов Алнашского района.

Учредитель – Совет депутатов муниципального образования «Алнашский район»

«Вестник правовых актов органов местного самоуправления муниципальных образований Алнашского района» выходит не реже 1 раза в квартал тиражом 50 экземпляров.

Распространяется бесплатно.

Время подписания в печать: 21.06.2012  16.00 ч.
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Средство массовой информации ««Вестник правовых актов органов местного самоуправления муниципальных образований Алнашского района» утверждено решением Районного Совета депутатов №20/163 от 4 декабря 2009 года, в ред. изменений от 21.10.2010 года № 24/240 

Прием и регистрация заявления





Рассмотрение заявления





Подготовка и выдача муниципального правового акта





Информирование об отказе








