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Утвержден
постановлением Администрации

Алнашского района

от 25.06.2012 года № 644
(c изм. от 08.05.2014г. № 401,

 от 28.04.2016 № 410)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ АЛНАШСКОГО РАЙОНА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования Административного регламента.

Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее по тексту – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации Алнашского района и должностными лицами, а также взаимодействия с юридическими и физическими лицами.

2. Наименование разработчика административного регламента.

Разработчиком настоящего регламента является отдел архитектуры и строительства Администрации Алнашского района.
3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года;

Конституция Удмуртской Республики;
Градостроительный Кодекс Российской Федерации;
Земельный Кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06 октября 2003 г. №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Распоряжение Правительства РФ от 25 апреля 2011 г. N 729-р «О перечне услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;

Устав муниципального образования «Алнашский район», зарегистрированного Постановлением Президиума Государственного Совета Удмуртской Республики от 21.06.2005 № 518-III;

СНиП 2.07.01-89* «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»;

СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов»;
Соглашения о передаче части полномочий Администрацией Алнашского района администрациям муниципальных образований – поселений Алнашского района.
 4.  Принципы и цели разработки административного регламента.

Регламент  разработан в целях  соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг:

-правомерность предоставления муниципальной услуги;

-заявительный порядок обращения за предоставлением услуги;

-открытость деятельности органов местного самоуправления;

-доступность обращения за предоставлением услуги, в том числе лиц с ограниченными возможностями здоровья;

-возможность получения услуги в электронной форме;

-правомерность взимания платы за муниципальные услуги.
5. Описание заявителей.
Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступают заинтересованные в получении разрешений на земляные работы:

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Удмуртская Республика, Алнашский район, с. Алнаши, ул. Комсомольская, д.8,  1 этаж, кабинет 42.

Адрес официального сайта Администрации  Алнашского района  в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги-alnashi.udmurt.ru.; 

адрес электронной почты-alnaсhi@udmnet.ru.
График работы:

         понедельник, вторник, среда, пятница        08.00 – 17.00

         четверг                                                          не приемный день (работа с документами)

         суббота, воскресенье, праздничные дни - неприемные дни
        перерыв на обед                                            с 12.00 до 13.00

     Телефон для справок: (834150)3-13-39, специалист: (834150)3-24-06.

Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

- путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной формах;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться Заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
При обращении Заявителя для получения муниципальной услуги исполнитель должен представиться и назвать занимаемую должность.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела, предоставляющего услугу, при личном контакте с Заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается Заявителю при его личном обращении или направляется письмом с использованием средств почтовой связи.

Консультации Заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- о времени приема документов;

- о сроках исполнения муниципальной услуги;

-о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

 При консультировании Заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:

- давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций;

- соблюдать права и законные интересы Заявителя.

Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга - «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» представляет собой выдачу документа, дающего право производить земляные работы на землях муниципального образования «Алнашский район». 

8. Наименование  органа, непосредственно предоставляющего услугу

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и строительства Администрации Алнашского района (далее-отдел).
            При наличии соглашения о взаимодействии Администрации Алнашского района с  муниципальным автономным  учреждением  «Многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг в Алнашском районе» (далее - МАУ «МФЦ в Алнашском районе»), заявитель может обратиться за предоставлением муниципальной услуги в МАУ «МФЦ в Алнашском районе».    МАУ «МФЦ в Алнашском районе» участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов, формирования и направления межведомственных запросов, предоставления документов в  отдел архитектуры и строительства Администрации Алнашского района, а также выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
9. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- оформление разрешения (ордера) на  производство земляных работ при проведении земляных работ на территории Алнашского района (Приложение 4 к настоящему Административному регламенту);

выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ, оформляется на бланке Администрации района. 

10. Сроки предоставления муниципальной услуги.

10.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня подачи  заявления  о  предоставлении услуги  (при ликвидации аварии  - в день поступления заявления). 

 10.2. Максимальное время ожидания в очереди  на предоставление услуги не должно превышать 15 минут.        

          10.3. Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления услуги.
11. Информация о  перечне необходимых для предоставления муниципальной  услуги документов.

Для оформления разрешения на производство земляных работ, собственник земельного участка или уполномоченное им лицо представляет в администрацию Алнашского района следующие документы:

1) Заявление на получение разрешения (ордера) на земляные работы (приложение 1 к настоящему административному регламенту);

2) Копии правоустанавливающих документов (акт выбора земельного участка при строительстве линейных объектов капитального строительства или реконструкции объектов капитального строительства);

3) проект и график производства земляных работ, согласованные  с собственниками земельных участков, на которых планируется проведение земляных работ, с владельцами инженерных сооружений и коммуникаций (газопроводов, кабельных линий, водопроводов, сетей канализации, теплосетей, электросетей), размещенных на участке проведения работ, главами поселений, на территории которых размещается объект капитального строительства;
4) проектная документация с графическими материалами со штампом заказчика (для физического лица – подпись) к производству работ;
5) Топосъемка М 1:500 с обозначением места разрытия - при шурфовке и ремонте инженерных сетей; 

6) Копии лицензии на право выполнения работ, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
7) копия приказа о назначении лица ответственного за производство земляных работ;

8) схема организации движения транспортных средств и пешеходов на период проведения работ на проезжей части с расстановкой дорожных знаков и указателей, с указанием мест разрытий, согласованную с ОГИБДД МО МВД России Можгинский (в случае закрытия или ограничения движения по дорогам общего пользования на период производства работ);

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги Администрация района не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов  и информации, которые находятся в распоряжении органов,  предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,  либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 
12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

       12.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

- при не устранении юридическими и физическими лицами выявленных замечаний по ранее выданным им разрешениям (до устранения соответствующих замечаний);

- при несоответствии представленных документов требованиям действующих строительных норм и правил.

13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

      Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для Заявителей. 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги                                   Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не  превышает 15 минут.
15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

      Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги не  превышает 30 минут.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов, указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

          16.1. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

16.2. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

 16.3. На территории, прилегающей к месторасположению предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не менее трёх - для транспортных средств инвалидов. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

16.4. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа. Вход в здание территориального органа оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски. 

16.5. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия специалистов и граждан размещаются на нижних этажах здания

16.6. Приём граждан  осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, места приёма граждан. 

16.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски  и оптимальным условиям работы специалистов. Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест. В местах для ожидания на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников. Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма могут размещаться газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

16.8. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются: визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.

16.9. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

16.10. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов - колясочников. 

16.11. Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества специалиста по приёму населения, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва. 

 16.12. Места для приёма граждан оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов. 

 16.13. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры при предоставлении муниципальной услуги инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) должны обеспечить оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

 16.14. Прием граждан ведется специалистами по приему населения в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

16.15. Рабочее место специалиста по приёму населения должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

16.16. При организации рабочих мест специалистов и мест по приёму граждан должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения. 

16.17. Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на приём по телефону, указанному в пункте 6 настоящего Регламента. 

При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приёму населения желаемое время приёма.

При определении времени приёма по телефону специалист по приёму населения назначает время на основании графика уже запланированного времени приёма граждан и времени, удобного гражданину.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

17. Последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги.
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием документов;

- согласование с согласующими организациями (приложение 3);

- подготовка  разрешения (ордера) на производство земляных работ.

18. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
18.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с личного обращения заявителя (его представителя, доверенного лица) в приемную Администрации Алнашского района с Заявлением с приложением  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление услуги осуществляется на основании  заявления по установленной форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту с приложением документов согласно пункту 11 настоящего Регламента.
             По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления услуги.

         Консультацию по заполнению заявления на получение разрешения на производство земляных работ, а так же о перечне необходимых для его получения документах, Заявитель может получить у специалиста отдела архитектуры и строительства Администрации Алнашского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявление пишется на бланке установленного образца (приложение № 1). Заявление должно быть оформлено заявителем в полном объеме.

19. Рассмотрение заявления,  проверка представленных документов. 
19.1. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

19.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

19.3. Общий максимальный срок приема документов от физических и юридических лиц и их представителей при приеме документов на подготовку разрешения на производство земляных работ не может превышать 20 минут.
19.4. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации отсутствуют.

20. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ

20.1. По результатам проверки документов ответственный специалист готовит проект разрешения на производство земляных работ  или проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ с указанием причин отказа.  Продолжительность административной процедуры – 1 календарный день. 

20.2. Разрешение на производство земляных работ  оформляется по форме согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

Уведомление об отказе в выдаче  разрешения на производство земляных работ оформляется на бланке Администрации района.

20.3. По итогам рассмотрения начальник отдела подписывает  проект разрешения на производство земляных работ или проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ. Продолжительность административной процедуры – 1 календарный день.

21. Выдача разрешения на производство земляных работ или уведомления об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ

21.1.  Специалист, по обращению заявителя, выдает оформленное разрешение заявителю для визирования ответственными за производство работ лицами от организации-заказчика и подрядной организации и пакет документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги. В случае отказа в выдаче разрешения на производство работ выдает уведомление, подписанное начальником отдела.
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
21.2. Заявитель визирует оформленное разрешение ответственными лицами организации-заказчика и подрядной организации, указанными в заявлении.

 21.3. Специалист, либо заявитель, визирует ордер начальником отдела архитектуры и строительства Администрации Алнашского района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

21.4. Специалист регистрирует оформленный и завизированный начальником отдела архитектуры и строительства Администрации Алнашского района ордер на производство земляных работ.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 мин.

21.5. Специалист выдает заявителю оформленный и зарегистрированное разрешение (ордер) на производство земляных работ Максимальный срок выполнения действия составляет 15 мин.
22.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
22.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Алнашского района или его заместителем по строительству и ЖКХ.
22.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы Администрации по строительству и ЖКХ, проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела архитектуры и строительства положений, ответственным за предоставление административной услуги, настоящего административного регламента, иных правовых актов.

22.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы Администрации Алнашского района по строительству и ЖКХ. 

22.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов  муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц, предоставляющего муниципальную услугу.

22.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов  муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22.6. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов Администрации Алнашского района, предоставляющего муниципальную услугу.

22.7. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

23.  Порядок обжалования действий  (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном)  порядке.

Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц Администрации района, обратившись устно на личном приеме граждан или письменно к главе Администрации Алнашского района.

Глава Администрации или лицо его замещающее:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе, в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;

- определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

 Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в его удовлетворении. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении мер ответственности к сотруднику Администрации района, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего Регламента, которые повлекли за собой нарушение законных прав Заявителя.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

 Ответственность за нарушение прав и законных интересов заявителей и иных заинтересованных лиц, допущенное в результате противоправных действий (бездействия) должностных лиц, нарушение положений настоящего Административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики закрепляется в должностном регламенте должностных лиц Администрации района.

В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав Заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики.
Приложение 1
к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на получение ордера на земляные работы

N _________                                                                                   от "__" ___________ 201_ г.

1. Заказчик ______________________________________________________________

юрид. адрес организации, тел. _______________________________________________

                                                                 Ф.И.О. ответст. исполнителей (от заказчика), должность, тел.

__________________________________________________________________

2. Прошу разрешить для производства земляных работ временно занять

земельный участок площадью _______ кв. м, расположенный по адресу:

_________________________________________________________________,

с нарушением дорожного покрытия ___ кв. м,  асфальтового  покрытия

тротуара  или дворовой территории ___ кв. м, с нарушением газонов, скверов ___ кв. м.

3. Наименование и виды  работ (протяженность  (м), диаметр (мм)  и

др.) _____________________________________________________________

4. Организация,  которая   будет   осуществлять  восстановительные работы ____________________________________________________________________

_______________юридический адрес, тел. ________________________________

N договора _______________________________________________________

5. Номер проекта _________________________________________________

проектировщик, лицензия __________________________________________

6. Разрешение на строительство объекта капитального строительства №_________дата
7. Подрядная организация _________________________________________

юридический адрес, тел. __________________________________________

Ф.И.О. ответст. за производство  земляных  работ  (от подрядчика),

должность, тел. __________________________________________________

лицензия на право выполнения работ _______________________________

8. Запрашиваемые сроки ___________________________________________

Примечание: При оформлении разрешения на ликвидацию последствий аварии пп. 5, 6 не заполняются.

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА:

Организация заказчика - объект обеспечен проектно-сметной документацией и финансированием.

М.П.

Подпись руководителя
Приложение 2

к административному регламенту

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


Приложение3

к административному регламенту

Информация об адресах, контактных телефонах и режиме работы организаций, осуществляющих согласование.

1. Районный узел связи (РУС с. Алнаши)


Адрес: с. Алнаши, ул. Комсомольская,  10

Тел. 8(34150) 3-20-41, 3-20-42

Приём для согласования  осуществляется ежедневно с 8. 00 час до 17.00 час.

2. Алнашский участок филиала «Можгагаз»  РОАО «Удмуртгаз»
Адрес: с. Алнаши, ул. Ленина, 78

Приём для согласования  осуществляется ежедневно с 8. 00 час до 17.00 час.

Тел. 8(34150) 3-15-50, 3-12-29

3. ООО «Тулкым»

Адрес: с. Алнаши, ул. Ленина, 60

Приём для согласования  осуществляется ежедневно с 8. 00 час до 17.00 час.

Тел. 8(34150) 3-12-39, 3-18-69

4. МУП «Теплосервис»

Адрес: с. Алнаши, ул. Пушкинская, 11

Приём для согласования  осуществляется ежедневно с 8. 00 час до 17.00 час.

Тел. 8(34150) 3-17-71

5. Алнашские РЭС

Адрес: с. Алнаши, ул. Юбилейная, 25

Приём для согласования  осуществляется ежедневно с 8. 00 час до 17.00 час.

Тел. 8(34150) 3-15-92, 3-15-78
6. «ОГИБДД МО МВД России Можгинский»

Адрес: с. Алнаши,  ул. Советская, 2

Прием для согласования осуществляется ежедневно в рабочие дни с 9.00 час. до 18.00 час.

Тел. 8(34150)3-15-83

Приложение 4

к административному регламенту

ОРДЕР №_________

на производство земляных работ на территории Алнашского района УР
Выдан_________________________________________________________________________
                                     (наименование организации) (должность, фамилия, имя, отчество)
на право производства земляных работ_____________________________________________

                                       (подробное описание места производства земляных работ) 

для__________________________________________________________________________________________

                                               (назначение земляных работ)
При производстве работ ОБЯЗУЮСЬ:
1. Все работы, связанные с прокладкой, переустройством подземных сооружений производить в строгом соответствии с действующими строительными нормами и правилами.

2.   При всяких раскопках во избежание повреждений существующих подземных сооружений до начала работы должны быть вызваны для согласования представители следующих организаций  ___________________________________________________________________________________________                                                                      (назначение организации)
3.    Работы    начать   «________________года   и   закончить   со   всеми   работами       по
восстановлению разрушений до______________________года.
4.    В случае закрытия движения по улице________________после согласования с ОГИБДД установить объезд по улице_______________
5.    Работу производить с выполнением следующих условий: 
Место   разрытия   оградить   щитовым  забором   установленного   образца,   на щитах   указать наименование организации, установить необходимые дорожные знаки. 
7.    При выполнении земляных работ механизмами, лицо, ответственное за производство работ, обязано вручить водителю землеройного механизма   схему производства работ, показать место, границы работ и расположение действующих подземных сооружений, сохранность которых должна быть обеспечена.
8.    Во всех случаях при производстве разрытии должны сохраняться: нормальное движение транспорта и пешеходов, въезды во дворы домовладений и подходы к жилым помещениям. Через траншеи должны быть устроены пешеходные мостики с перилами.
9.    Засыпка   траншей   и   котлованов   на   проездах   с   усовершенствованным   покрытием   должна производиться песком слоями 20см с тщательным уплотнением

10. Во избежание дорожно-транспортных происшествий   при   засыпке   поперечных   траншей   и отдельных котлованов на проездах запрещается снимать ограждения до восстановления асфальта или твердого основания под асфальтобетон.

11. По окончании основных работ __________________________________________________  возложить обязанности по восстановлению дорожного покрытия и тротуара.
          (наименование организации)
12. После окончания работ представить в отдел архитектуры и строительства исполнительный чертеж не позже ________________ года

13.  За    невыполнение    обязательств    по    настоящему    ордеру   установлена    ответственность    в административном или судебном порядке
Подпись ответственного за производство работ__________________________________
___________________________(должность Ф.И.О.) «_________»_______________2012.
Адрес организации: тел. 
Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





специалист визирует разрешение начальником отдела архитектуры


и строительства





Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения 








Специалист заполняет  разрешение на производство земляных работ и направляет их для согласования 








Специалист выдает заявителю итоговый документ (подписанное разрешение на производство земляных работ)





Нет





Да





Готовится отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ





Специалист проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов 








