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Администрация Алнашского района

Удмуртской Республики

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______________                                                                                                           № _____

с. Алнаши

Об утверждении графиков приема документов 

на муниципальное хранение, составления описей 

дел постоянного и временного (75 лет) хранения, 

номенклатур дел учреждениями, предприятиями

и организациями - источниками комплектования 

архивного сектора на 2015 год

В целях своевременного и качественного упорядочения документов постоянного и временного (75 лет) хранения в учреждениях, предприятиях и организациях – источниках комплектования архивного сектора, приема документов постоянного хранения на хранение в установленные законодательством сроки Администрация Алнашского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1.1.    График приема документов постоянного хранения от учреждений, организаций и предприятий в архивный сектор Администрации Алнашского района на 2015 год (приложение № 1).

1.2.   График упорядочения документов и составления описей дел постоянного и временного (75 лет) хранения в учреждениях, предприятиях и организациях на 2015 год (приложение № 2).


1.3. График составления номенклатур дел на 2015 год в учреждениях, организациях и предприятиях (приложение № 3).

2. Для обеспечения сохранности документов рекомендовать учреждениям, организа​циям и предприятиям  производить передачу дел постоянного хранения в упорядоченном виде по утвержденным описям в архивных коробках, изготовленных типографским спосо​бом.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на начальника архивного сектора Н.И.Никонову.

Глава Администрации 







Алнашского района                                                                          А.В. Семенов

Н.И. Никонова

3-24-02

